USP®Company

Bemerkenswertes

v’ Bitte stummschalten
Solange andere Sprechen
v Video einschalten

v Aktiv einbringen
Statt berieseln lassen -)
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3 Was ich mir wunsche
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Zoom's Grundlagen
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Kein Interessenskonflikt

Dieses Training ist ausschlieBlich durch OKUSS finanziert

USP-Company ist ein unabhangiger Anbieter
— Inhaber Bernd Spiess

Wir impfen gerne ansteckende Ideen und
verabreichen Wissen in willkurlichen Dosen... i
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Zoom's Moglichkeiten fur Teilnehmer

Mikrofon
v Wie Systemeinstellung

Mikrofon (integriert) (Internes Mikrofon)

Lautsprecher

v Wie Systemeinstellung

Ausgang (integriert) (Interne Lautsprecher)

Lautsprecher & Mikrofon testen...
Das Computeraudio verlassen

Audio-Einstellungen...

. ideo abbrechen

e

Video abbrechén

Kamera

v' FaceTime HD-Kamera
Virtuellen Hintergrund wahlen ...

Videoeinstellungen...

»
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Zoom's Moglichkeiten fur Teilnehmer

21:45 Dienstag 21. Apr.

Teilnehmer (2)

0@

514-407-4303 &
Passwort:

(i Petra Pieringer (Ich)

Teilnehmer (2)

r{ Petra Pieringer (Host) )
b Petra |-Pad (mich) v

=% .
¥ PL Petra Pieringer (Host) W wa

4 CEinladen Mein Audio ein  Hand erheben Host z...fordern | B85 Chat  Einladen
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Zoom's Moglichkeiten fur Teilnehmer

[ ] @ Zoom-Gruppenchat

Von mir an
Das ist ein Chat an ALLE ...

Von mir ar
Das ist ein Privat-Chat an eine(n) ausgewahlte(n)
Teilnehmer(in) ...

Versenden an: (Privat)

|"ipp:er Sie lhre Nachricht hier...

21:45 Dienstag 21. Apr.
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Tel:

Chat

Meeting

Virtueller Hintergrund

Hand heben

Audio trennen
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Zoom's Moglichkeiten fur Teilnehmer

21:45 Dienstag 21. Apr.

514-407-4303 &

P Basic Erweitern
P Bildschirm

((\Q)( Fot
N\

P4 7|
]

p (\ iCloud Drive
Desktop 1 Whiteboard iPhone/iPad via AirPlay iPhone/iPad via Kabel % Q} -
\ N
/ \ 0 S p Box
N

Dropbox

Safari - Meeting starten - Zoom Mail - Mail - Eingang (2.717 E-Mails, 1 un. Microsoft PowerPoint - Modul | V2 Google Drive

= = p Microsoft OneDrive

e = & Webseiten-URL

Microsoft Word - Ablauf Level | - Microsoft Excel - Inhalte Microsoft Word - Dokument1 Mail -

Lesezeichen

Whiteboard

Den Computerton freigeben igabe fiir Videoclip opt Bildschirm freigeben
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3 Zoom's Moglichkeiten fir Teilnehmer
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Zoom's Moglichkeiten fur Teilnehmer

0707 i Galerieansichty 3+ Vollbildmodus verlassen

|
0712 @ Sprecheransicht & Vollbildmodus verlassen

4
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Besonder-
heiben im
Online-

Meeting

Tipps .

Tricks




Warum bin ich hier?
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Besonderheiten
bei Online-Meetings




Grundlegendes

Face-To-Face Meeting Grundsatze gelten auch online -
nur deutlich verscharft!!

Teilnehmer-
Bedrfnisse

Roter Faden
Agenda

_ Zeitmanagement
Interaktion

fordern

Art des Meetings




3 Check-In Spielregeln

Mikrofon & Kamera Fragen? Chat
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ich tun,

mit mein

-~'z‘ eeting
astimmt

ilig wird?




Kopfstand-Ubung

Menschen fallt schneller ein...

s was sie NICHT haben,

s was sie NICHT wollen und

s was sie NICHT konnen.
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Kopfstand-Ubung
Deshalb .. Bedoxe

—
1. Was hindert mich daran mein Ziel zu Trape-
erreichen? = -

2. Was ist das Gegenteil davon? \(l
3. Welche Schritte und MaBnahmen r

leiten sich daraus ab?

USP-Company Unternehmensberatung
Tel: +43 660 288 77 11 . www.usp-company.com



Beachtenswertes zum Chat

® @ Zoom-Gruppenchat

Von mir an
Das ist ein Chat an ALLE ...

Von mir an | ger: (Priva
Das ist ein Privat-Chat an eine(n) ausgewahlte(n)
Teilnehmer(in) ...

Versenden an: @EECIEE RS (Privat)

|Tippen Sie lhre Nachricht hier...
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Besondere Moderation berucksichtigen bei:

o Korperhaltung/Kérpersprache
o Modulation der Stimme
s Mimik

o Konzentrationsspanne
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